
 
 

Wir bilden aus! 
 
 
Die Gemeinde Lenggries, Landkreis Bad Tölz-Wolfratshausen, ca. 10.100 Einwohner, sucht 

zum 1. September 2027 
 
 

eine/n Auszubildende/n für den Beruf des/der Verwaltungsfach-
angestellten in der Fachrichtung Kommunalverwaltung  

(VFA-K) (m/w/d) 
 

 

Deine Aufgabenschwerpunkte: 
Als Auszubildende zur Verwaltungsfachangestellten oder Auszubildender zum Verwaltungs-
fachangestellten durchläufst Du eine abwechslungsreiche Ausbildung für einen zukunftsorien-
tierten Beruf. Praxisphasen und Schulabschnitte wechseln sich regelmäßig ab. Du erlernst 
eine Vielzahl von Tätigkeiten aus den Bereichen Organisation, Recht und Ordnung, Informati-
onsverarbeitung sowie Finanz- und Personalwesen. Der Umgang mit dem PC wird für Dich 
genauso zum Alltag gehören wie die Anwendung von verschiedensten Gesetzen und natürlich 
der Kontakt zu den Bürgerinnen und Bürgern. Neben Teamfähigkeit und Organisationstalent 
sind auch Verantwortungsgefühl und Durchsetzungsvermögen gefragt. 
 
Das bringst Du mit: 

• mindestens einen qualifizierenden Mittelschulabschluss oder einen mittleren Bil-
dungsabschluss 

• Interesse an Recht, Verwaltung und organisatorischen Abläufen 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Interesse an rechtlichen Themen und Verwaltungsvorgängen 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• Motivation, Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein 

• Lernbereitschaft, Engagement und Zuverlässigkeit sowie die Fähigkeit zum selbst-
ständigen Arbeiten 

• Spaß und Freude am Kontakt mit Bürgerinnen und Bürgern sowie an der Arbeit im 
Team 

• grundlegende EDV-Kenntnisse 
  



 
 
 
Ausbildungsablauf: 
Ausbildungsbeginn ist der 1. September. Während Deiner dreijährigen Ausbildung lernst Du 
die vielfältigen Aufgaben einer modernen Kommunalverwaltung kennen. Die praktische Aus-
bildung erfolgt im Rathaus der Gemeinde Lenggries.  
Ergänzt wird sie durch den Berufsschulunterricht an der Berufsschule für Rechts- und Verwal-
tungsberufe in München Riem und der Bayerischen Verwaltungsschule (BVS) mit unterschied-
lichen Standorten in Bayern (Blockunterricht, Unterbringung vor Ort). 
Freu Dich auf die Gemeinde Lenggries als deinen Ausbildungspartner sowie: 

• eine attraktive Ausbildungsvergütung, die sich nach dem TVAöD richtet plus einmalig 
eine Abschlussprämie nach erfolgreicher Abschlussprüfung        

• ein unterstützendes, kollegiales Team 

• ein sehr abwechslungsreiches, verantwortungsvolles und interessantes Tätigkeitsfeld 

• flexible Arbeitszeitregelung ab Vollendung des 18. Lebensjahres  

• eine betriebliche, rein arbeitgeberfinanzierte Alterszusatzversorgung und sonstige 
Leistungen des öffentlichen Dienstes (z.B. Jahressonderzahlung) sowie vermögens-
wirksamen Leistungen 

• Urlaub in Höhe von 30 Tagen pro volles Kalenderjahr sowie 24.12. und 31.12. und 
Faschingsdienstag zusätzlich frei  

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte bis spätes-
tens 31. August 2026 an die Gemeinde Lenggries, Rathausplatz 1, 83661 Lenggries oder per 
E-Mail an bewerbung@lenggries.de. Für weitere Informationen steht Dir unser Geschäftslei-
ter, Herr Biagini, unter Tel. 08042/5008-110 gerne zur Verfügung. 
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